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                                                แบบฟอร์มดำเนินการด้านบุคคล
	ที่/No.

	                                               Personnel Action Requisition Form
	วันที่/Date   17-12-2554

	ชื่อ-สกุล
	รหัสพนักงาน
	วันที่เริ่มงาน
	ตำแหน่ง
	แผนก/ฝ่าย
	อายุงาน

	วีระชัย       สุวรรณน้อย
	10009
	01-11-2545
	Sale Manager
	ขาย
	9/1/16

	ประวัติการศึกษา      MERGEFIELD DeegreeT 

	สาขาวิชา   MERGEFIELD MajorT 

	Educational Background
	Major       MERGEFIELD MajorE 

	สถานะ
	โสด
	 
	
	
	จำนวนบุตร        1
	คน

	Status
	Single
	  
	    
	
	No of children
	person (s)

	ประเภทของการจ้างปัจจุบัน
	         
	รายเดือน
	
	
	
	

	Type of current employment
	
	 MERGEFIELD EmpTypeNameE 
	
	
	
	

	ข้อเสนอ
	 การปรับตำแหน่ง (รวมถึงการปรับจากพนักงานรายวันเป็นพนักงานรายเดือน)
	เอกสารอ้างอิงเลขที่

	Proposal
	Position promotion (Including the daily employee to monthly employee promotion
	Reference document no.

	
	การโอนย้าย
	

	
	Transfer
	

	รายการเปลี่ยนแปลงสถานภาพ / Details of Person Action

	เปลี่ยน
	ตำแหน่ง
	แผนก/ฝ่าย
	ค่าจ้างพื้นฐาน
	ค่าตำแหน่ง
	ค่าน้ำมันรถ
	ค่าเช่าบ้าน
	รวม

	Changing
	Position
	Section/Department
	Basic Salary
	Position Allowance
	Gasoline Allowance
	Housing Allowance
	Total

	จาก
	 MERGEFIELD Pos_TransForm 
	 MERGEFIELD Dec_TransForm 
	 MERGEFIELD OldSalary 
	 MERGEFIELD OldPosition 
	 MERGEFIELD OldOil 
	 MERGEFIELD OldHomeRent 
	 MERGEFIELD ToTalOld 

	From
	
	
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน

	ไปสู่
	 MERGEFIELD Pos_TransTo 
	 MERGEFIELD Dec_TransTo 
	 MERGEFIELD NewSalary 
	 MERGEFIELD NewPosition 
	 MERGEFIELD NewOil 
	 MERGEFIELD NewHomeRent 
	 MERGEFIELD TotalNew 

	To
	
	
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน
	ต่อเดือน

	วันที่มีผลบังคับ
Effective  Date
	 MERGEFIELD TransferDate 

	
	

	เหตุผล
	
	

	Supporting Reason
	
	

	
	
	

	สำหรับผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด / For Original Dept.
	สำหรับแผนกที่รับโอนย้าย / For Transferred Dept.
	แผนกทรัพยากรบุคคล / For HR & GA Section

	By
	By
	By

	ลงชื่อ
	
	ผู้บังคับบัญชา
	ลงชื่อ
	
	ผู้บังคับบัญชา
	ลงชื่อ
	
	ผู้บังคับบัญชา

	Signature
	Asst. Supervisor / Supervisor
	Signature
	Asst. Supervisor / Supervisor
	Signature
	Asst. Supervisor / Supervisor

	
	 /         
	         /
	
	
	
	
	 /         
	/
	
	
	
	 /         
	/
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	สำหรับผู้บังคับบัญชาต้นสักัด / Form Original Dept.
	สำหรับแผนกที่รับโอนย้าย / For Transferred Dept.
	สำหรับประธานบริษัท ฯ /  For President

	Approved by 
	Approved by
	Approved by

	ลงชื่อ
	
	ผู้บังคับบัญชา
	ลงชื่อ
	
	
	ผู้บังคับบัญชา
	ลงชื่อ
	
	
	ผู้บังคับบัญชา

	Signature
	Sect. Asst. Mgr./Mgr./DGM/GM/(Advisor)
	Signature
	Sect. Asst. Mgr./Mgr./DGM/GM/(Advisor)
	Signature
	
	President

	
	/
	/
	
	
	/
	/
	
	/
	/
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