
เอกสารแนะนาํ การ  เงินสดยอ่ย   ในระบบ   Web CS (  ทั�วไป ยกเวน้   CS,TA      และ      TS)  

การเงินสดยอ่ย ในระบบ Web CS สาํหรับเบิกค่าใชจ่้ายในฝ่าย ตั!งแต่ 1-2,000 บาท หวัหนา้ฝ่ายสามารถอนุมติัได้

วิธีกรอกเงินสดยอ่ย
1. เขา้ในระบบ  Web CS  (https://www.tigersoftservicecloud.com/cs/Login.aspx) และเลือกเมนู อื�นๆ >  

“CostZSales,Acc...)”

2.คลิกที�ปุ่ม “สร้างใบเบิกใหม่”

3.ระบุขอ้มูลการเบิก
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3.1 เลือกลูกคา้
3.1.1 งานลูกคา้ตาม Work order

ให้ระบุชื�อลูกคา้ ตามใน Work order

3.1.2 งานภายในไม่มีWork order แบ่งเป็น 2 กลุ่ม
**กลุ่มนี!จะระบุ Product code, Job Code เป็น “-”
3.1.2.1 งานภายในบริษทั ให้ระบุ “ไทเกอรซ์อฟท ์(1998) จํากดั ”
3.1.2.2 งานบริษทัในเครือ ใหร้ะบุ “ฮวิแมนกิา้ จํากัด (มหาชน)”

3.2 วนัที�เบิก คือวนัที�ทาํเบิก
3.3 Job Code คือ รหสัสาํหรับแสดงตน้ทุนของ job  ดูรหสัไดจ้ากทา้ย Work order ตรงกลาง

ตวัอยา่ง 40WR-S-20142264

3.4 จ่ายเงินให้ ระบุชื�อผูรั้บเงิน
3.5 หมายเหตุ ระบรายละเอียดของงานเพิ�มเติม เช่น ไป Taxi , ซื!ออุปกรณ์เพิ�มหนา้งาน เป็นตน้

4. Record
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4.1 คลิค + Add new record
4.2 ระบุรายละเอียด แลว้ คลิกเครื�องหมายถูก เพื�อบนัทึก

- ประเภทค่าใชจ่้าย  (ตามรหสับญัชี)
- วนัที�เบิก (วนัที�ไปดาํเนินการ) 
- Product code (ตามรหสับญัชี )

*สินคา้ Hard ware ที�ไม่มีชื�อใหเ้ลือกเป็น Time recorder/Door Open-Close

*สินคา้ Gate barrier ใหเ้ลือกเป็น Tripod Turnstile
 - จาํนวนเงิน (เป็นบาท)

4.3. คลิค “บนัทึก”
5. คลิค “พิมพใ์บสาํคญัเงินสดยอ่ย”

เซ็นชื�อ และระบุชื�อ-สกลุ ตวับรรจง ในวงเลบ็
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